CHUAN MUTC SO 930

DICH VU TONG HQP THONG TIN TAI CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 03/2005/QP-BTC
ngay 18 thang 01 nam 2005 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

QUY DINH CHUNG

01. Muc dich cta chuan muc nay 1a quy dinh cac nguyén tac, thi tuc co ban va hudéng dan
thé thic ap dung cac nguyén tac va tha tuc co ban ddi voi trach nhiém nghe nghiép cua
nguoi hanh nghe ké toan hodc doanh nghiép dich vu ké toan (dudi ddy goi tat 1a ngudi
hanh nghé ké toan) ddi voi dich vu tong hop thong tin tai chinh ciing nhu ndi dung va
hinh thirc ctia bao cao két qua dich vu ma nguoi hanh nghé ké toan 1ap ra sau khi hoan
tat cong viéc.

Chuan myc nay cling 1a co sé cho cong ty kiém toan va kiém toan vién thyc hién dich vu
tong hop thong tin tai chinh hodc kiém toan bao cao tai chinh cua don vi ké toan co st
dung dich vu bén ngoai.

02. Nguoi hanh nghé ké toan hoidc doanh nghiép dich vu ké toan (ké ca kiém toan vién va
cong ty kiém toan) phai tudn thu cac quy dinh trong chuan muc nay trong qua trinh thuc
hién dich vu tong hop thong tin tai chinh.

03. Chuan muyc nay ap dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh va ciing c¢6 thé van dung
cho dich vu tong hop cac thong tin khong phai la thong tin tai chinh, voi diéu kién 1a nguoi
hanh nghe ké toan hodc doanh nghi¢p dich vu ké toan phai hiéu 13 vé& noi dung dich vu.
Cong tac trg gitp khach hang trong viéc 1ap bao cao tai chinh (vi du: chon chinh sach ké
toan thich hop) khong phai 1a dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Céc thuat ngir trong chuin muc nay dwoc hiéu nhw sau:

04. Dich vu téng hop théng tin tdi chinh: La dich vu trong d6 thudng bao gdm viéc 1ap mot
phan hodc toan by bao cao tai chinh, bao céo tai chinh tong hgp, bdo céo tai chinh hop
nhat hodc vi¢c thu thap, phan loai va tong hop cac thong tin tai chinh khac.

NOQI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu cua dich vu

05. Poi v6i ngudi hanh nghé ké toan, muc tiéu cia dich vu tong hop thong tin tai chinh
la sir dung cac nang lye ké toan, chir khong phai sir dung cac niang lyc kiém toan
cua minh de thu thap, phan loai va tong hgp cac thong tin tai chinh. Dich vu nay
thuong la téng hop céc thong tin chi tiét dé trinh bay cac thong tin nay dudi dang tom tat
c6 thé hiéu duoc, ma khong di vao viéc danh gia cac co so dan liéu cia cac thong tin nay.
Céc thu tuc thyc hién khong cho phép nguoi hanh nghé ké toan dua ra bat ky dam bao gi
vé thong tin tai chinh d4 tong hop.
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Nguyén tic thwe hién dich vu

06. Ngwoi hanh nghé ké toan phai tuin tha cac nguyén tic dao dirc nghé nghiép trong
khi thyc hién dich vu tong hgp thong tin tai chinh nhu sau:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

boc lap;

Chinh truc;

Khéch quan;

Nang lyc chuyén mon va tinh than trong;

Tinh bi mat;

Tu cach nghé nghiép; va

Tuan thi cac chuidn muyc chuyén mén va nghé nghiép.

Truong hop nguwoi hanh nghé ké toan khong phai 1a doc lap, phai néu ré diéu nay trong
béo cdo ciia minh.

07. Nguoi hanh nghé ké toan thye hién dich vu tong hop théng tin tai chinh phai lap
Bao cao két qua dich vu tong hgp thong tin tai chinh (Phu luc 02).

Xac dinh cac diéu khoan ciia hop dong

08. Ngudi hanh nghé ké toan phii dam bio thong nhat véi khich hang vé cac diéu
khodn cta hgp dong dich vu, gom:

Tinh chat ctia cong viée, ké ca viéc théng nhat dich vu tong hop khong phai 1a cong tac
kiém toan hay soat xét, do do khong co6 bat ky sy dam bao nao dugc dua ra;

Dich vu tong hop thong tin tai chinh khong nham phat hién ra cac sai sot hay gian 1an;
Céc thong tin khach hang can cung cép;

Trach nhiém cta Ban Giam ddc vé tinh chinh x4c va tinh day du cta cac thong tin
cung cap cho nguoi hanh nghé ké toan dé dam bao tinh chinh x4c va day du cua céac
thong tin dugc tong hop;

Thong tin tai chinh s€ dugc cung cap tong hop dya trén chuan myc ké toan va sy khac
biét vo1 chuan muc k€ toan s€ dugc néu ra;

Muc dich va pham vi str dung cac thong tin da tong hop;

Hinh thirc ciia bdo co va trach nhiém cta ngudi ky tén trén béo céo két qua dich vu.
09. Hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh dwoc van dung theo Chuin
muc Kiém toan Viét Nam s6 210 "Hop dong kiém toan" voi cac ndi dung chu
yeéu dugc quy dinh trong Phu luc 01.

Lap ké hoach

10. Nguoi hanh nghé ké toan phai 1ap ké hoach cho cong viéc ciia minh sao cho cong
viéc nay dwgce thwe hién mot cach cé hiéu qua. Lap ké hoach cong viéc dwgee van
dung theo Chuan muc Kiém toan Viét Nam so 300 "Lap ke hoach kiém toan".

Ho so dich vu

11. Nguoi hanh nghé ké toan phai lwu vao hd so dich vu tit ca nhirng tai liéu quan
trong dé chirng minh cho cong viéc da dwgce thue hién theo Chuan mue nay va theo
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cic ditu khoan caa hop d(“)ng. H so dich vu duge van dung theo Chuin muc Kiém
toan Viét Nam so0 230 "Ho so kiém toan".

Thu tuc

12. Nguwoi hanh nghé ké toan phai ¢é nhirng hiéu biét vé hoat dong va linh vuec ma don
vi dang hoat déng va phai nim dwoc nhirng nguyén tic, phwong phap ké toan ap
dung trong linh vue d6, ciing nhwr ndi dung va hinh thirc ciia cic thong tin tong hop
can dwa ra.

13. Bé téng hop cac thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé ké toan phai co dugc nhimg hiéu
biét chung vé ban chat cua cac nghi€p vu cua don vi, hinh thirc ké toan va chuan muc ké
toan ap dung trong vi€c trinh bay thong tin tai chinh. Nhin chung ngudi hanh nghé ké
toan c6 dugc nhiing hiéu biét nay thong qua kinh nghiém cua minh véi don vi hay thong
qua vi¢c trao doi vdi nguoi cua don vi.

14. Ngoai cac ndi dung quy dinh tai Chuan muc nay, nguoi hanh nghé ké toan khong bat
budc phai thyc hién cac thu tuc sau:

a) Thyc hién viéc phong van Ban Gidm doc dé xac dinh d¢ tin cdy va tinh ddy du ctia cac
thong tin dugc cung cap;

b) Péanh gia hé thdng kiém soat ndi bo;

¢) Kiém tra bat ky dir liéu nao; hoic

d) Kiém tra can ctr cila cac giai thich dua ra.

15. Khi nguwoi hanh nghé ké toan nhan thiy cac thong tin do Ban Giam ddc cung cip la
khong dung, khong day du hay khong théa dang thi ngudi hanh nghe ke toan c6 thé
thuc hién cac thu tuc quy dinh tai Poan 14 va yéu cau Ban Giam doc cung cap cac
thong tin bo sung. Truong hep Ban Giam doc tir choi, ngudi hanh nghé ke toan cé
thé cham dut hgp dong va thong bao véi don vi veé ly do quyét dinh ctia minh.

16. Nguoi hanh nghé ké toan phai xem lai cac thong tin da dwoc tong hop de dam bao
rang nfi dung cia thong tin la thich hop va khong c6 sai sét trong yeu ré rang.
Nhiing sai st trong treong hop nay gom:

a) Nhitng sai sot vé viéc ap dung khong dung chuan muyc ké toan;

b) Khéng trinh bay chuan muc ké toan st dung va tat ca nhimg khéc biét so véi chuan
muc nay da phat hién ra;

¢) Thiéu thong tin vé cac yéu td trong yéu ma ngudi hanh nghé ké toan da biét.

Chuén muc ké toan ap dung va cac thong tin khac vé viéc ap dung phai duogc dua

ra trong phu luc thuyét minh thong tin tai chinh. Tuy nhién, Anh hwéng cia ching

khong can phai dinh lugng.

17. Néu ngudi hanh nghé ké toan phat hién ra cac sai s6t trong yéu thi phai thuyét phuc
don vi stra chira. Néu don vi khong stra chira sai s6t dé lam cho thong tin tai chinh
bi sai léch thi ngwdi hanh nghe ké toan phai cham dut hgp dong.

Trach nhiém ciia Ban Giam doc

18. Ngudi hanh nghé ké toan phai yéu cAu Ban Giam ddc xac nhan vé trach nhiém cia
ho trong viéc trinh bay cac thong tin tai chinh va sy phé duyét cia he doi voi cac
béo céo tai chinh. Xac nhan nay co6 thé c6 dang thu giai trinh cua Ban Giam doc trong
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d6 x4c nhan rang nhitng dit kién ké toan da cung cép 1a diy du, chinh xac va tit ca cac
thong tin quan trong va lién quan déu da dugc cung cap cho nguoi hanh nghé ké toan.

Bio cio két qua dich vu tdng hop théng tin tai chinh
19. B4o cao két qua dich vu nay phai bao gdm cac ndi dung sau:
a) Tén, dia chi ciia doanh nghi¢p dich vu ké tosn;
b) S6 hiéu ciia Bao cao két qua dich vu tdng hop thong tin tai chinh;
c) Tiéu dé Bao cao két qua dich vu tong hop thong tin tai chinh;
d) Ngwoi nhén;

e) Khiang dinh rd dich vu da dugc thyc hién theo Chuin muec kiém toan s6 930
"Dich vu tong hgp thong tin tai chinh";

f) Néu nguoi hanh nghé ké toan khong phii la doc 1ap véi don vi thi phai néu ro;

g) Xac nhin cac thong tin tai chinh va néu ro rang cac thong tin nay la két qua cua
cac dir li€éu do Ban Giam doc cung cap;

h) Néu trach nhiém ciia Ban Giam déc don vi vé cic thong tin do ngudi hanh nghé
ké toan tong hop;

i) Néu ré rang dich vu nay khong phai 1a cong tic kiém toan, ciing khong phai l1a
cong tac soat xét, nén khong cé sy dam bao nao ve thong tin tai chinh dwgec dwa
ra;

j) Néu thém mét doan trong truong hop cén thiét dé lvu y vé chuin muc ké toin
dwgc ap dung;

k) Ngay lap bao cao;

) Chir ky, ho tén, s6 ching chi hanh nghé cia ngudi hanh nghé ké toan; va chir ky,
ho tén, so chirng chi hanh nghé, déng dau cia Giam doc (hodc nguoi dai dién)
doanh nghiép dich vu ke toan.

Truwong hop ca nhan hanh nghé ké toin cung cip dich vu thi chi cé chir Ky, ho tén
va s0 chirng chi hanh nghe cia ngudi hanh nghe ke toan.

Phu luc 2 dua ra vi du Bao cdo két qua dich vu tong hop thdng tin tai chinh.

20. B4o cio két qua dich vu tong hop thong tin tai chinh do nguwoi hanh nghé ké toan
thue hién can phai néu céc chi tiét "khong dwoc kiém toan", "tong hop thong tin
nhung khong kiém toan va soat xét" hodc "xem bdo cdo tong hop thong tin" trén
mdi trang thong tin tai chinh di tong hop hoic trén trang dau cia bao cdo tai chinh
hoan chinh.

S6 9 Doan Xa (d6i dién Kho Ché Huong) - Bong Hai I - Hai An - Hai Phong
Tel: 031 3726 859 | Fax: 031 3615 836 | www.vnaahp.vn



CONG TY TNHH KE TOAN, KIEM TOAN VIET NAM
CHI NHANH HAI PHONG

Phu luc 01
Vi du Hop ddng dich vu tong hop théng tin tai chinh
(Pé hwong din va tham khdo)

DOANH NGHIEP DICH VU KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TOAN ..... NAM

Dia chi, dién thoai, fax............... Doc lap - Tw do - Hanh phic

802 ueeeeerrrrrnieeeeeerrerrnaeeeeeaanns T

.., NAY ... thang ... nam ...

~ HQPPONG
DICH VU TONG HQP THONG TIN TAI CHINH

Can ctr Phap 1énh Hop dong kinh té va Nghi dinh sO ... ngay ... cuia Chinh phu, quy
dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Hop dong kinh t¢;

Can cir Ludt K& toan ngdy 17/06/2003 va Nghi dinh s0 129/2004/ND-CP ngay
31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s diéu cua Luat Ké
toan &p dung trong hoat dong kinh doanh;

Thuc hién Chuan muc kiém toan Viét Nam s6 930 "Dich vu téng hop thong tin tai
chinh",

Ben A: CONG LY cevvvnneeerrnneeerrnneeeeeennneeeesnnnne (Dudi day goi tat 1a Bén A)
Pai dién 1 Ong/Ba t ..o

Chtrc vu 7. AN - - N A
Dién thoai > SRERY . U . AR

Fax ettt ettt ettt e e ane

bia chi e B e

Tai khoan s6 -_........... tai Ngan hang..........

Bén B: Doanh nghiép dich vu ké toan ...... (Dudi ddy goi tit 1a Bén B)

Pai dien 1a Ong/Ba & ...,

Chitrc vu L
Pién thoai L
Fax e

Pia chi L

Tai khoan s e tai Ngan hang.....................

Sau khi thoa thuan, hai bén nhat tri ky hop dong nay gdm céc diéu khoan sau:
Piéu 1: Noi dung dich vu

Bén B sé& cung cap cho Bén A dich vu tong hop théng tin tai chinh nhu sau: ........
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Dieu 2: Luat dinh va chuan muc

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay dugc tién hanh theo Chuan muc kiém toan
Viét Nam s0 930 va cac Chuan muc Ké toan Viét Nam.

Diéu 3: Trach nhiém va quyén han ciia moi bén
3.1. Trach nhiém cua Bén A:

- Cung cip cac thong tin dé 14p bao cdo tai chinh va chju trich nhiém vé tinh chinh
x4c va tinh day du cua cac thong tin cung cdp cho bén B, va cua cac thong tin do Bén B tong
hop ddi véi bén thir ba. Cac thong tin nay s& duogc thiét 1ap phi hop véi chuan muc ké toan,
ché 46 ké toan hién hanh;

- M6 céc s6 ké toan thich hop va viéc thiét 1ap cac thi tuc kiém soat ndi bo, lya chon
va ap dung cac chinh sach ké todn phu hop;

- Cir nhan vién ctia Bén A tham gia, phdi hop v6i bén B trong viée cung cip cac tai
liéu ké toan va cac thong tin can thiét khac giup Bén B tién hanh tot cong tac 1ap bao céo tai
chinh.

3.2. Trach nhiém ciia Bén B:

- Lap Bang CDKT, Béo céo két qua kinh doanh, Bao cao luu chuyén tién t& va
Thuyét minh béo cdo tai chinh cta nién do ké toan két thiic vao ngay 31/12/200X. Viéc lap
bo c4o tai chinh s& dugc thuc hién theo chuan muc, ché d6 ké toan va Chuan muyc kiém toan
“Dich vu tong hop thong tin tai chinh”.

- Bén B khong thuc hién thu tuc kiém toan hay kiém tra han ché d6i vdi cac bao céo
tai chinh nay. Bén B khong dua ra y kién dam bao vé bao cdo tai chinh da lap,

- Thong bao cho Bén A néu phat hién ra nhiing sai sot, gian 1an hay hanh vi vi pham
phap luat,

- T4t ca cac khac biét véi chuan muc ké toan va ché do ké toan s& dugc néu trong bdo
cao tai chinh do Bén B lap, hodc trinh bay trong Bao céo két qua dich vu tong hop bao cdo tai
chinh.

Didu 4: Bio cio két qua dich vu tdng hop théng tin tai chinh
Sau khi hoan thanh dich vy tong hop thong tin tai chinh, Bén B s& cung cép cho Bén

- Bao céo két qua dich vu tong hop thong tin tai chinh;

- Céac bao cdo tai chinh do Bén B lap.

Diéu 5: Phi dich vu va phwong thirc thanh toan

- Tong sb phi dich vula: .................. (Bang chif: ..........ccceeeiii )
- Phuong thure thanh todn (theo théa thuan).
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Piéu 6: Cam két thuc hién va thoi gian hoan thanh

Hai bén cam két thuc hién tit ca cac diéu khoan di ghi trong hop dong. Trong quéa
trinh thyc hién, néu phat sinh vudng mac, hai bén phai kip thoi thong bao cho nhau va trao
doi, tim giai phap thich hop. Moi thong tin phai duoc thong bao truc ti€p cho moi bén bang
van ban theo dia chi da ghi trén day.

Thoi gian hoan thanh dich vu 1a .... ngay ké tir ngay ky hop dong.

Piéu 7: Hiéu lwe, ngdn ngir va thoi han hop dong

Hop dong nay dugc lap thanh ... ban tiéng Viét, ... ban tleng (Anh) trong do ban

tleng Viét 1a ban goc va c6 hiéu lyc tur ngay c6 du chir ky va dong déu. Mdi bén giit ... ban
tiéng Viét ... ban tiéng (Anh).

Hop dong nay c6 gia tri thyc hién cho dén khi thanh 1y hop dong hodc hai bén cing
nhat tri huy bo hop dong.

BENB
DOANH NGHIEP DICH VU KE TOAN ... BEN A CONG TY ...
Giam doc Giam doc
(Chir ky, ho tén, dong ddu) (Chit ky, ho tén, déng dau)
86 chikng chi hanh nghé ké todan (hodc sé chirng
chi KTV)
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Phu luc 02

Bio cdo két qua dich vu tdng hop théng tin tai chinh

Vi du 01: Bdo cdo két qua dich vu ldp bao cao tai chinh

DOANH NGHIEP DICH VU KE TOAN XYZ
Dia chi, dién thoai, fax, e.mail.............
S0 eururuereeeearaesessesssasastessssassssssens s ensenanen

BAO CAO KET QUA

DICH VU TONG HOP THONG TIN TAI CHINH
Kinh giri: Hoi dong quan tri va Ban Giam déc Cong ty. ..

Cin cir vao céc tai liéu, thong tin do Ban Giam dbc cung cdp, chung toi (*) da lap
Bang can ddi ké toan cua cong ty ABC tai ngay 31/12/200X, Béo céo két qua hoat dong kinh
doanh, Bao cao luu chuyén tién té va ban Thuyét minh bao cao tai chinh cua nién do tai
chinh két thuc vao ngay trén (Bao cdo tai chinh kém theo tir trang ... dén trang...). Viéc lap
bao cdo tai chinh nay dugc thuc hién theo chuén muc ké toan va Chuin muc kiém toan s6
930 “Dich vu tong hop thong tin tai chinh”.

Ban Giam ddc Cong ty ABC la nguoi chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay céc
bao cao tai chinh ndy. Trach nhiém cua ching t6i 1a giup Ban Giam doc thuc hién trach
nhi¢m ctia minh. Bdo céo tai chinh nay la b4o cdo chua dugc kiém toan, cling chua dugc soat
xét. Do d0, chung t6i khong dua ra bat ky y kién dam bao nao vé cac bao céo nay.

DOANH NGHIEP DICH VU KE TOAN XYZ ... , ngay... thang... nam ...
Giam dbc Ngudi hanh nghé ké toan
(Chit ky, ho tén, dong dau) (Chit ky, ho tén)
So6 chirng chi hanh nghé ké todn So6 chirng chi hanh nghé ké todn
(hodic sé chitng chi KTV) (hodc sé chitng chi KTV)

(*): C6 thé ghi ré tén doanh nghiép dich vu ké todn XYZ

Vi du 02: Bdo cdo két qua dich vu téng hop théng tin tai chinh trong dé ¢6 doan leu y vé su
khac biét voi chuan muc ké toan xdc dinh
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DOANH NGHIEP DICH VU KE TOAN XYZ
Dga chi, dién thoai, fax, e.mail.............

BAO CAO KET QUA

DICH VU TONG HOP THONG TIN TAI CHINH

Kinh giri: Hoi dong quan tri va Ban Giam déc Cong ty...

Can cir vao céc tai liéu, thong tin do Ban Giam déc cung cap, chung toi (*) da lap
Bang can ddi ké toan ciia cong ty ABC ngay 31/12/200X, Bao cao két qua hoat dong kinh
doanh, Bao céo luu chuyén tién té va Thuyét minh bao céo tai chinh ctia nién d6 tai chinh két
thiic vao ngay trén (Bao céo tai chinh kém theo tir trang ... dén trang...). Viéc 1ap bio céo tai
chinh nay duogc thyc hién theo chuan myc ké toan va Chuan muc Kiém toan sé 930 “Dich vu
tong hop thong tin tai chinh”.

Ban Giam d6c Cong ty ABC 1a nguoi chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay cac
bao céo tai chinh ndy. Trach nhiém cta chung t6i 1a giup Ban Giam doc thuc hién trach
nhiém cua minh. Béo cdo tai chinh nay 1a bao cao chua dugc kiém toan, ciing chua dugc soat
xét. Do d6, chiing t6i khong dua ra bat ky y kién dam bao nao vé cac bao céo nay.

Chuing t6i xin luu y vé thuyét minh X cta bao céo tai chinh, trong d6 néu rang Ban
Giam dbc da chon cach hach toan 1a khong ghi vao tai san c¢6 dinh thué tai chinh cac khoan
tién thué ctia hop dong thué tai chinh, 1a diém khac v6i chuan muc va ché do ké toan hién
hanh 1a co so 1ap bédo céo tai chinh.

DOANH NGHIEP DICH VU KE TOANXYZ ... , ngay... thang... nam ...
Giam doc Ngudi hanh nghé ké toan
(Chit ky, ho tén, dong diu) (Chir ky, ho tén)
So6 chirng chi hanh nghé ké todn So6 chirng chi hanh nghé ké todn
(hodic sé chitng chi KTV) (hodc sé chitng chi KTV)

(*): C6 thé ghi ré tén doanh nghiép dich vu ké todn XYZ
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