CHUAN MUTC SO 920

KIEM TRA THONG TIN TAI CHINH TREN CO SO
CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 195/2003/0P-BTC
ngay 28 thang 11 nam 2003 cua Bo truong Bé Tai chinh)

QUY PINH CHUNG

01. Muyc dich cta chuin muc nay la quy dinh cdc nguyén tic, tha tuc co ban va huéng dan
thé thuc ap dung cac nguyén tic va thu tuc co ban lién quan dén trach nhiém nghé
nghiép cua kiém toan vién va cong ty kiém toan trong qué trinh thuc hién kiém tra cac
thong tin tai chinh trén co s& cac thu tuc thod thuan trudce, cling nhu hinh thic va ndi
dung ctia bao cdo ma kiém toan vién dua ra sau khi hoan tit cong viéc.

02. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai thuc hién diy di cac quy dinh ciia chuin
muc nay trong qua trinh thuc hién kiém tra cac thong tin tai chinh trén co sé cac
thu tuc thoa thuan trudc.

03. Chuan muc ndy 4p dung cho viéc kiém tra cac thong tin tai chinh trén co s¢ cac thu tuc
thoa thuén trudc va ciing co thé van dung dé kiém tra cac thong tin khong phai la thong
tin tai chinh, v&i diéu kién 1a kiém toan vién c6 hiéu biét day du vé nhitng vin dé can
kiém tra va tiéu chi hop 1y dé dua ra cic két luan cia minh.

bé thyc hién ki€ém tra cdc thong tin tai chinh trén co s¢ cac thu tuc thoad thudn trudc,
ngoai viéc ap dung chuan muc nay, kiém toan vién can van dung cac quy dinh trong
chuan muc ki€ém toan khac.

04. Cac thong tin tai chinh cé thé kiém tra theo cac thii tuc thoa thuin truére, cé thé 1a
cac khoan muc riéng 1é ciia bao cao tai chinh (vi du: Tai khoan phai tra nguwdi ban,
phai thu khach hang, nghiép vu mua cua cic bén lién quan hay doanh thu va lgi
nhuin cia mot by phan doanh nghi€p), m¢t bo phan cia bao cao tai chinh (vi du:
Bang cin ddi ké toan) hoic toan by bio cdo tai chinh.

NOI DUNG CHUAN MUC

Muc tiéu ciia viée kiém tra cic thong tin tai chinh trén co sé cac thi tuc thoa thuin
trudc

05. Muc tiéu ciia viéc kiém tra cac thong tin tai chinh trén co s& -+*cdc thi tuc thoa
thuin truéc doi véi kiém toan vién 1a dé thuc hién cac thi tuc kiém toan da dwoe
thoa thuan giira kiém toan vién, don vi dwoc kiém toin va bén thit ba lién quan, dé
bao cao két qua kiém tra.
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06. Kiém toan vién va cong ty kiém toan dua ra bao cdo két qua kiém tra trong d6 chi trinh
bay céac phat hién thuc té cua viéc thuc hién cac thu tuc di thoa thuan trude, ma khong
dua ra bat ky ¥ kién dam bao nao vé d tin cay cta thong tin tai chinh. Nguoi str dung
bao cdo két qua kiém tra phai tu danh gia cac thu tuc va cac phat hién do kiém toan vién
bao cao va tu dua ra két luan dua trén két qua kiém tra.

07. Bao céo két qua kiém tra chi dwoc guri cho cc bén di cung tham gia thoa thuan cac thu
tuc can phai thuc hién, boi vi cac bén khac khong tham gia vao thoa thuan co6 thé dién
giai sai cac ket qua.

Nguyén tic chung ciia viéc kiém tra cac thong tin tai chinh trén co sé cac thii tuc thoa
thuan truée

08. Khi kiém tra cac thong tin tai chinh trén co s& cac thi tuc thoa thuin truée, kiém
toan vién phai tuan thii nguyén tic dao dirc nghe nghiép da quy. dinh tai Chuan
muec kiém toan s6 200 "Muc tiéu va nguyén tic co ban chi phdi kiém toin Bio cao
tai chinh", gom:

a) Boc lap;

b) Chinh tryc;

c¢) Khéch quan;

d) Nang lyc chuyén mon, tinh than trong;
d) Tinh bi mat;

e) Tu cach nghé nghiép;

f) Tuan thi cac chuan myc chuyén mon.

Trong mot sb trudng hop, kiém toan vién khong nhat thiét phai tuan tha nguyén tic “Doc
1ap” trong khi thuc hién kiém tra cac thong tin tai chinh trén co s& cac tha tuc thoa thuan
truge. Khi kiém toan vién khong phai thuan thii nguyén tic "doc 1ap" thi phai néu diéu
nay trong bao cao két qua kiém tra.

Xac dinh cac diéu khoin ciia thoa thuin

09. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai dam bao voi don vi dugc kiém tra va cac
bén lién quan khac (nhirng bén s€ nhén bao cdo két qua kiém tra caa kiém toan
vién) la cac bén déu da hiéu rd vé cac thu tyc va cac diéu khoan da thoa thuan. Cac
van dé can dugc thoa thuin gom:

- Tinh chét cta cong viéc kiérp tra cac thong tin tai chinh trén co s¢ cac thu tuc théa
thun trude khong phai la ki€ém toan bao céo tai chinh hodc soat xét bao cdo tai chinh
nén khong phai dua ra y kién ddm bao ve d6 tin cay cta thong tin tai chinh;

- Muc dich cua cong viéc;

- Xac dinh thong tin tai chinh s€ duogc kiém tra trén co s& cac thu tuc thoa thuan trudce;

- NOoi dung, lich trinh va pham vi cua céc thu tuc cu thé s& duoc ap dung;

- Hinh thirc bao cao két qua kiém tra;
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- Nhitng han ché trong viéc cung cap bao céo két qua kiém tra. Trong trudng hop
nhimg han ché nay trai voi yéu cau cua phap luat thi kiém toan vién va cong ty kiém
toan phai tir chdi.

10. Trong mdt sb trudng hop kiém toan vién khong thé thao ludn cac thii tuc véi tat ca cac
bén nhan bao céo; Vi duy, khi céc thu tuc da dugc thda thuan trudce gitra cac co quan Nha
nude va to chirc nghé nghiép ké toan, thi kiém toan c6 thé can nhéc thao luan cac thu tuc
s€ ap dung voi dai dién thich hop cua cac bén lién quan hodc giri cho ho ban du thao bao
céo két qua kiém tra s& phat hanh.

11. Kiém toan vién phai giri cho khach hang mot thu cam két trong d6 ghi 16 cac didu khoan
chinh vé vi¢c chap nhan kiém tra:
e Tom tit cac tha tuc d3 thoa thuan gitra cac bén va sé dugc thuc hién;
e Nhic lai rang bao cdo két qua kiém tra s& chi dwoc giri cho cic bén xac dinh di ciing
tham gia thod thuan cac thu tyc can thyc hién.

Mau thu cam két trinh bay trong Phuy luc s6 01 ctia Chuan muc nay.
Lap ké hoach

12. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai 1ap ké hoach thuc hién kiém tra cac thong
tin tai chinh trén co sé cac tha tuc thoa thuan trwdc.

Hb so kiém tra

13. Kiém to4n vién phai thu thip va hru trong ho so kiém tra moi tai li¢u, thong tin cin
thiét lién quan dén cudc kiém tra di dé 1am bang chirng cho bio cio két qua kiém
tra va chirng minh riang viéc kiém tra da thwc hién theo chuin muyc nay va cac diéu
khoan di thoa thuin trong thw cam két.

Cic thii tuc va bang ching

14. Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai thuc hién céac thi tuc di thoa thuin truée
va st dung cac bang chirng da thu thip dwge lam co sé cho bao cao két qua kiém
tra.

15. Cac phuong phap thu thap bang chung ap dung trong viéc kiém tra thong tin tai chinh
trén co s& cac thu tuc da thoa thuan trude co the bao gbm mot hodc cac phuong phap sau
day theo quy dinh ctia Chuan muc kiém toan s 500 "Bing chimg kiém toan":

- Kiém tra;

- Quan sat;

- Dbibu tra;

- XA&c nhén;

- Tinh to4n lai, so sanh va kiém tra tinh chinh x4c cta céac phép tinh;
- Phan tich.

S6 9 Doan Xa (d6i dién Kho Ché Huong) - Bong Hai I - Hai An - Hai Phong
Tel: 031 3726 859 | Fax: 031 3615 836 | www.vnaahp.vn



CONG TY TNHH KE TOAN, KIEM TOAN VIET NAM
CHI NHANH HAI PHONG

Bao cao két qua kieém tra

16. Bdo cao két qua ki€m tra cac thong tin tai chinh trén co so cac thu tuc thoa thuan trudce
can néu chi tiét myuc dich va cac thu tuc thod thudn trudc cuia cam két d€ nguoi doc bao
cdo co6 thé hiéu duoc ndi dung va pham vi cong viéc da thuc hién.

17. Bao cdo két qua kiém tra cac thong tin tai chinh trén co sé cac thi tuc thoa thuin
trirde gdom cac yéu to sau:

a) Tén va dia chi ciia cong ty kiém toan;

b) S6 hiéu bao cio két qua kiém tra;

¢) Tiéu dé bao cao két qua kiém tra;

d) Ngudi nhan bao cio két qua kiém tra;

e) Néu ro cac thu tuc da thuc hién la cac thi tuc da thoa thuin véi nguoi nhan bao
cao,

f) Xac dinh pham vi thong tin tai chinh va phi tai chinh cé ap dung cac thu tuc thoa
thuin truérc;

g) Néu rd cong viéc kiém tra dwoce thwe hién phu hop véi cic quy dinh clia chuén
muc nay;

h) Khi khong "ddc 1ap" v6i don vi dwogc kiém tra thi kiém todn vién can néu ré;

i) Xac dinh muc dich ciia viéc kiém tra cac thong tin tai chinh trén co sé cac thi tuc
da dugc thoa thuén truérc;

j) Danh muc cac thii tuc cu thé da thwce hién;

k) M6 ta cac két qua kiém tra ciia kiém toan vién bao gom chi tiét cac sai sét va cac
ngoai I¢ tim thay;

1) Néu rd gﬁng cac thi tuc da dugc thye hién khong phai la cac tha tuc cia mot
cufc kiém toan hoiac soat xét bao cao tai chinh va do dé khong dwa ra y kién
dam bdo nao;

m) Néu ré néu kiém toan vién thue hién cac thu tuc b6 sung, thue hién kiém toan
hodc soat xét bao cao tai chinh thi da co thé phat hién va dwa vao bao cao cac
van dé khac;

n) Néu ré bao cdo két qua kiém tra chi dwoc giri cho nhirng bén di cing thoa thuin
cac thi tuc phai thuce hién;

0) Néu ro (néu cin) bao cio két qua kiém tra chi lién quan dén cac yéu t6, tai khoan,
khoan muyc hogc thong tin tai chinh va phi tai chinh xac dinh ma khong lién
quan dén toan bg bao cao tai chinh cia don vi;

p) Pia diém va thoi gian 1ap bio cio;

q) Ho tén, chir ky va déng dau.

Phu luc s6 02 dua ra vi du vé bao céo két qua kiém tra da lap theo cam két thuc hién cac
thu tuc thod thuén trude lién quan dén thong tin tai chinh.
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Phu luc s6 01
Vi du vé Thuwr cam két déi véi viéc kiém tra cdc thong tin tai chinh
trén co sé cac thu tuc thoa thuan trudéc

Thu duéi day duoc st dung dé hudéng dan doan 09 ctia chuin muc nay va khong nham dua ra
mot thu chuan. Thu cam két can dugc thay d6i cho phu hop véi tung yéu cau va truong hop
cu the.

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax....

THU CAM KET

Kinh giri: Hoi dong quan tri va Giam déc Cong ty ABC

Thu nay dé khang dinh voi quy Cong ty 1a chiing t6i da hiéu ro cac diéu khoan va muc tiéu
cta viéc kiém tra céc thong tin tai chinh trén co s¢ cac thu tuc thod thuén trudce, tinh chét va
gidi han cta cac dich vu ma chung toi s& cung cip. Cam két cua chiing t6i s& duoc thuc hién
pht hop v6i Chuan myc kiém toan Viét Nam s6 920 "Kiém tra thong tin tai chinh trén co s
cac thi tuc thoa thudn trudce" va ching t6i s& chi rd diéu nay trong bao cao két qua kiém tra
sau khi cong viéc hoan thanh.

Chung toi nhat tri thyc hién cac thu tuc sau va s& bao céo cho quy Cong ty nhiing két qua
kiém tra tir cong viéc cua chung toi:

(M6 ta nogi dung, lich trinh va pham vi cua cac thu tuc dwoc thuc hién bao gé‘m cac tham
chiéu cu thé den cdc tai lieu va so ké toan can tham khao, nhitng nguwoi can tiép xuc va
nhitng bén sé dwoc yéu cau xdc nhdn).

Céc thu tuc ma chung t6i s& thuc hién chi nham gitp d& quy Cong ty trong viéc... (néu muc
tiéu). B4o cdo cua ching t6i chi dugc danh riéng cho quy Cong ty st dung ma khong duoc str
dung cho bat ky muc dich nao khac.

Céc thu tuc ma chung t6i s€ thuc hién khong phai 1a mot cude kiém toan hodc soat xét bao
cdo tai chinh theo chuan muc ki€ém toan va do do6 sé khong dua ra y kién dam bdo nao trong
bao cdo cua ching toi.

Chung t6i tin tuong vao su hop tac cua doi ngd nhan vién cua quy Cong ty trong viéc cung

cap cho chung toi tai liéu ké toan va cic thong tin can thiét khac c¢6 lién quan dén cam két
cua chung toi.

Phi dich vu cda ching t61, dugc tinh theo tién do cong vi¢c va dugc tinh trén co sé thoi gian
can thiét cia cac nhan vién thuc hién cam két cong voi céac chi phi khac. Gid tinh phi cua moi
nhan vién thay doi tuy theo trach nhi¢m, kinh nghiém va nang luc can thiét.

Dé nghi quy Cong ty ky vao thu niy va giri cho chung toi dé thé hién sy dong y cua Quy
cong ty voi cac diéu khoan ma chung ta da thod thuan thyc hién.
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Chép nhén Ha Ngi, ngay ... thang ... nam...
Dai di¢én cong ty ABC Cong ty kiém toin
Giam dbc Giam dbc hoic nguoi dai dién
(Ho va tén, chir ky, dong dau) (Ho va tén, chir ky, dong dau)
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Phu luc s6 02

Mau Bdo cdo két qud kiém tra thong tin tai chinh trén co sé cdc thii tuc thod thudn trude
vé khodn Phadi trd nguoi ban

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax....

BAO CAO KET QUA KIEM TRA
Kinh giri: Hyi dong quan tri va Giam doc cong ty ABC

Chung t6i (*) da thuc hién cac thu tuc kiém tra ¢4 thoa thuan trude véi quy Cong ty dugc ghi
dudi day trong viéc kiém tra tai khoan phai tra nguoi ban cua cong ty ABC tai ngay... dugc
trinh bay trong tai liéu kem theo (khong duwa ra trong vi du nay). Cong viéc kiém tra cua
chung t6i duoc thyc hién phtt hgp v6i Chuan muc kiém toén s6 920 "Kiém tra cac thong tin
tai chinh trén co sé cac thu tuc thod thuan truédc". Cac thu tuc da dugc thye hién nhu sau:

1. Ching t6i da thu thap va kiém tra danh sach chi tiét cac khoan ng phai tra nguoi ban
do cong ty ABC lap tai ngay... va so sdnh vo1 s6 du cua tai khoan tuong tng trong So
Cai.

2. Chung t0i dé so sanh danh sach cac nha cung cap chinh kém theo (khong dua ra trong

vi du nay) va s tién no tai ngay... voi tén va s6 du tuong Ung trong so ké toan cua
Cong ty ABC.

3. Chiing t6i d thu thap thong bao ng hodc gidy xac nhan s ng phai tra tai ngdy... cia
nguoi ban.

4. Chlng t6i da so sanh thong bao ng hodc gidy xac nhan du no ctia ngudi ban véi cac sb
du & muc 2 néu trén. Cac trudng hop sb liéu khong khép, chung t6i da yéu cau cong
ty ABC cung cép ban ddi chiéu. Tir cic ban ddi chiéu, chung toi da xac dinh va lap
danh sach cac hoa don, gidy bao giam no va cac to séc ngudi ban chua nhan dugc cua
cac khodn ng c6 gia tri 16n hon xxx d. Ching t61 da kiém tra, x4c dinh va xem xét cac
hoa don, giéy bdo ng nhan dugc va céac to séc da thanh todn sau d6 va chung to1 da
dua vao Bang dbi chiéu.

Chung ti bao cao két qua kiém tra nhu sau:
a) Theo thii tuc ghi trong diém 1, ching t61 da phat hién thém 1 khoan ng phai tra nguoi
ban chua dugc ghi chép va da bo sung vao danh sach cac khoan ng phai tra nguoi ban;
b) Theo thu tuc ghi trong diém 2, tén va sb du no phai tra ghi trong danh sach 1a khop
vo1 sO ké toan;
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¢) Theo thu tuc ghi trong diém 3, ching t6i dd c6 dwoc Bang xac nhan no cua tat ca
nguoi ban c6 lién quan.

d) Theo thi tuc ghi trong diém 4, s6 du ng phai tra nguoi ban trong danh sach khop voi
xéac nhén cua nguoi ban, voi nhimg s6 du c6 chénh 1éch, ching t61 da yéu cau cong ty
ABC béo céo d6i chiéu va thiy rang cac gidy bao giam ng, hoa don va cac to séc voi
gia tri 16n hon xxx d dé dugc néu trong Bang d6i chiéu, trir cac yéu t6 sau: (Chi tiét
cac yéu td).

Vi céc thu tuc néu trén khong l1ap thanh mot cudc kiém toan hodc soat xét bao cdo tai chinh
theo chuan myc ki€ém toan nén ching t6i khong dua ra y kién dam bdo cho tai khoan ng phai
trd 1ap tai ngay...

Néu chung t6i thuc hién cac thu tuc bd sung hodc thuc hién mdt cudc kiém toan hodc soat xét
bao cdo tai chinh theo chuan muc kiém toéan thi ching t6i c6 thé phat hién dugc cac van de
khac dé bao cao cho Cong ty.

Béo c4o cua ching toi chi sir dung cho Hoi dong quan tri va Giam doc Cong ty. Bao cao nay
khong duoc su dung vao muc dich khac, cling khong dugce pho bién cho mét bén khac. Bao
c4o ndy chi lién quan dén nhimg tai khoan va yéu t6 néu trén, khong md rong ra cho toan bo
bao céo tai chinh cua cong ty ABC.

Cong ty kiém toin XYZ Ha Noi, ngay ... thang ... nam...
Giam doc Kiém toan vién
(Ho va tén, chir ky, dong dau) (Ho va tén, chir ky)
S6 ching chi KTV......... S6 chung chi KTV............

(*): Co thé ghi ré tén cong ty kiém toin XYZ.
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